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1. ภาพรวมระบบ

ระบบ SmartCert เป็นระบบคลังเกียรติบัตรดิจิทัลของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพิจิตร ใช้สำหรับออก
เกียรติบัตร ค้นหา ดาวน์โหลด และตรวจสอบเกียรติบัตรทางออนไลน์



หน้าแรกของระบบ (สาธารณะ)

องค์ประกอบหลักบนหน้าแรก:

ส่วน คำอธิบาย

แถบเมนูด้านบน โลโก้ SmartCert, ปุ่ม "สมัครสมาชิก", ปุ่ม "เข้าสู่ระบบ"

ช่องค้นหา พิมพ์ชื่อ-นามสกุลเพื่อค้นหาเกียรติบัตร

ส่วนกิจกรรม แสดงรายการกิจกรรมที่ออกเกียรติบัตรแล้ว พร้อมตัวกรองวันที่และสถานะ

ปฏิทินกิจกรรม ปฏิทินแสดงวันที่จัดกิจกรรม สามารถคลิกวันที่เพื่อดูรายละเอียด



หน้าแรกส่วนล่าง — กิจกรรมและปฏิทิน

2. การค้นหาเกียรติบัตร

ผู้ใช้ทั่วไปสามารถค้นหาเกียรติบัตรได้โดยไม่ต้องเข้าสู่ระบบ

ขั้นตอนที่ 1: พิมพ์ชื่อ-นามสกุลในช่องค้นหา

1. เปิดเว็บไซต์ https://smartcert.sesaopc.go.th/

2. พิมพ์ ชื่อ-นามสกุล ที่ต้องการค้นหาในช่อง "พิมพ์ ชื่อ-นามสกุล เพื่อค้นหา..."

3. กดปุ่ม 🔍 (ค้นหา) สีส้ม



ขั้นตอนที่ 2: ดูผลการค้นหา

ผลการค้นหาจะแสดงข้อมูลต่อไปนี้:



คอลัมน์ คำอธิบาย

ปี พ.ศ. ปีพุทธศักราชที่ออกเกียรติบัตร

เลขที่ เลขที่เกียรติบัตร เช่น สพม. พิจิตร ที่ 7256/2569

ชื่อ-นามสกุล ชื่อผู้รับเกียรติบัตร

กิจกรรม / โครงการ ชื่อกิจกรรมที่ได้รับเกียรติบัตร

วันที่จัด วันที่จัดกิจกรรม

ตรวจสอบ ปุ่ม "ดูเกียรติบัตร" สำหรับดูรายละเอียด

ขั้นตอนที่ 3: ดูเกียรติบัตรและดาวน์โหลด

คลิกปุ่ม "ดูเกียรติบัตร" เพื่อเปิดหน้าแสดงเกียรติบัตร



ข้อมูลที่แสดงในหน้าตรวจสอบเกียรติบัตร:

✅ การรับรองเกียรติบัตร — แสดงสถานะ "ตรวจสอบสำเร็จ เกียรติบัตรนี้เป็นเกียรติบัตรที่มีอยู่จริง"

📜 ภาพเกียรติบัตร — แสดงเกียรติบัตรเต็มรูปแบบ

📋 รายละเอียด — มอบให้แก่, กิจกรรม/โครงการ, จัดโดย, วันที่จัด, เลขที่เกียรติบัตร

ปุ่มดำเนินการ:

ปุ่ม การทำงาน

📥 ดาวน์โหลด (.PNG) บันทึกภาพเกียรติบัตรเป็นไฟล์ .PNG

🖨️ พิมพ์ พิมพ์เกียรติบัตรออกทางเครื่องพิมพ์

🏠 กลับหน้าหลัก กลับไปหน้าค้นหา



3. การเข้าสู่ระบบ

ขั้นตอนที่ 1: เปิดหน้าเข้าสู่ระบบ

คลิกปุ่ม "เข้าสู่ระบบ" ที่มุมขวาบนของหน้าเว็บ

ขั้นตอนที่ 2: กรอกข้อมูลและเข้าสู่ระบบ

1. กรอก ชื่อผู้ใช้งาน ในช่อง "ชื่อผู้ใช้งาน"

2. กรอก รหัสผ่าน ในช่อง "รหัสผ่าน"

3. คลิกเครื่องหมายถูก ☑️ ที่ "I'm not a robot" (reCAPTCHA)



4. คลิกปุ่ม "เข้าสู่ระบบ" สีส้ม

⚠️ TIP: > สามารถเข้าสู่ระบบด้วย Google Account ได้ โดยคลิกปุ่ม "เข้าสู่ระบบด้วย Google"

เมนูการใช้งานหลังเข้าสู่ระบบ (สำหรับ Staff)

หลังจากเข้าสู่ระบบสำเร็จ จะเห็นแถบเมนูด้านบนเปลี่ยนเป็น:



เมนูที่ใช้งานได้สำหรับ Staff:



เมนู คำอธิบาย

📊 Dashboard หน้าสรุปภาพรวมการทำงานส่วนตัว

🏠 หน้าหลัก กลับไปหน้าแรกของระบบ

📅 กิจกรรม จัดการกิจกรรม/โครงการของกลุ่มงานตนเอง

📜 สร้างเกียรติบัตร สร้างและออกเกียรติบัตรรายบุคคลหรือกลุ่ม

🎨 จัดการเทมเพลต อัปโหลดและจัดการลายเกียรติบัตร

👤 ชื่อผู้ใช้ แสดงชื่อผู้ใช้งานปัจจุบัน

🚪 ออกจากระบบ ออกจากระบบ

4. หน้า Dashboard

คลิกเมนู "Dashboard" เพื่อเข้าสู่หน้าสรุปภาพรวม



4.1 ส่วนบนของ Dashboard

ปุ่มลัด (Quick Actions):

ปุ่ม การทำงาน

➕ สร้างกิจกรรมใหม่ สร้างกิจกรรม/โครงการใหม่

📄 ออกเกียรติบัตร ไปยังหน้าสร้างเกียรติบัตร

📂 ดูทั้งหมด ดูรายการกิจกรรมทั้งหมด

สถิติการปฏิบัติงานของคุณ:



การ์ด คำอธิบาย

📅 กิจกรรมที่ฉันจัด จำนวนกิจกรรมที่คุณสร้างขึ้น

✅ เกียรติบัตรที่ฉันออก จำนวนเกียรติบัตรทั้งหมดที่คุณออก

📊 ค่าเฉลี่ยต่อกิจกรรม จำนวนเกียรติบัตรเฉลี่ยต่อ 1 กิจกรรม

📆 กิจกรรมที่มาถึง จำนวนกิจกรรมที่กำลังจะมาถึง

🟢 ระบบพร้อม สถานะของระบบ

4.2 แฟ้มสะสมผลงาน (My Portfolio) และอันดับหน่วยงาน

My Portfolio: - แสดงเกียรติบัตรที่คุณได้รับจากระบบ - สามารถคลิก "ดูเกียรติบัตรฉบับเต็ม" เพื่อดูรายละเอียด

5 อันดับหน่วยงานที่ออกเกียรติบัตรสูงสุด: - แสดงอันดับหน่วยงานที่มีการออกเกียรติบัตรมากที่สุด

สถิติหน่วยงาน: - แสดงจำนวนกิจกรรมทั้งหมดและเกียรติบัตรที่ออกของแต่ละหน่วยงาน



5. การจัดการกิจกรรม

คลิกเมนู "กิจกรรม" เพื่อเข้าสู่หน้าจัดการกิจกรรม

5.1 ภาพรวมหน้าจัดการกิจกรรม

มุมมอง: เจ้าหน้าที่ (กลุ่มงานของท่าน) — แสดงเฉพาะกิจกรรมที่สังกัดกลุ่มงานเดียวกัน

ตารางกิจกรรม แสดงคอลัมน์: โปสเตอร์, ชื่อกิจกรรม/โครงการ, วันที่จัด, สถานะ, จัดการ

5.2 การสร้างกิจกรรมใหม่

1. คลิกปุ่ม "เพิ่มกิจกรรมใหม่" สีส้ม ที่มุมขวาบน

2. กรอกข้อมูลกิจกรรม:

3. ชื่อกิจกรรม/โครงการ



4. วันที่เริ่มต้น - วันที่สิ้นสุด

5. สถานที่จัด

6. รายละเอียดกิจกรรม

7. อัปโหลดโปสเตอร์กิจกรรม

8. คลิก "บันทึก" เพื่อสร้างกิจกรรม

⚠️ IMPORTANT: > ต้องสร้างกิจกรรมก่อน จึงจะสามารถสร้างเกียรติบัตรให้กิจกรรมนั้นได้

6. การสร้างเกียรติบัตร

คลิกเมนู "สร้างเกียรติบัตร" เพื่อเข้าสู่หน้าสร้างเกียรติบัตร



ขั้นตอนที่ 1-3: ตั้งค่าเกียรติบัตร

ขั้นตอนการตั้งค่า:

ขั้นตอน คำอธิบาย

1. เลือกกิจกรรม/โครงการ เลือกกิจกรรมที่ต้องการออกเกียรติบัตร จาก dropdown

2. เลือกพื้นหลังเกียรติบัตร
(Template)

เลือกลายเกียรติบัตรจากรายการ หรือคลิก "อัปโหลดลายเกียรติบัตรใหม่"

3. รายชื่อผู้รับเกียรติบัตร เลือกวิธีระบุรายชื่อ: รายบุคคล (พิมพ์ชื่อทีละคน) หรือ กลุ่ม (ไฟล์ CSV) (อัปโหลด
ไฟล์รายชื่อ)

⚠️ TIP: > ด้านขวาจะมีพื้นที่ Preview แสดงตัวอย่างเกียรติบัตรแบบ Real-time สามารถ ลากข้อความเพื่อจัดตำแหน่ง ได้
เลย



ขั้นตอนที่ 4-6: ตั้งค่าเพิ่มเติม

ขั้นตอน คำอธิบาย

4. รูปแบบฟอนต์ (สำหรับชื่อ) เลือกฟอนต์, ขนาดฟอนต์, สีฟอนต์ สำหรับแสดงชื่อผู้รับ

5. ตั้งค่าเลขที่เกียรติบัตร ระบุคำนำหน้าเลขที่ (เช่น สพม.พิจิตร), เลขเริ่มต้น, ปี พ.ศ., ขนาดฟอนต์เลขที่, สีฟอนต์

6. ตั้งค่า QR Code เปิด/ปิดการแสดง QR Code สำหรับตรวจสอบเกียรติบัตร

ขั้นตอนสุดท้าย: สร้างเกียรติบัตร

คลิกปุ่ม "เริ่มสร้างเกียรติบัตร" สีส้มด้านล่าง ระบบจะประมวลผลและสร้างเกียรติบัตรให้อัตโนมัติ

⚠️ NOTE: > การนำเข้ารายชื่อแบบ CSV: ไฟล์ CSV ต้องมีคอลัมน์ชื่อ-นามสกุล โดยแต่ละบรรทัดคือ 1 รายชื่อ ระบบจะ
สร้างเกียรติบัตรให้ทุกรายชื่อในไฟล์โดยอัตโนมัติ



7. การจัดการเทมเพลต

คลิกเมนู "จัดการเทมเพลต" เพื่อเข้าสู่หน้าจัดการลายเกียรติบัตร

7.1 การอัปโหลดเทมเพลตใหม่

กรอกข้อมูลในฟอร์ม "อัปโหลดเทมเพลตใหม่":

ฟิลด์ คำอธิบาย

ชื่อลายเกียรติบัตร * ตั้งชื่อเทมเพลต เช่น "แบบฟอร์มรักษ์โลก 2"

สังกัดกลุ่มงาน * กลุ่มงานที่เทมเพลตนี้สังกัด (ตั้งค่าอัตโนมัติตามกลุ่มงานของท่าน)

ไฟล์รูปภาพพื้นหลัง * เลือกไฟล์ภาพ (.jpg, .png) แนะนำขนาด A4 แนวนอน



คลิกปุ่ม "อัปโหลดเทมเพลต" สีส้ม เพื่ออัปโหลด

7.2 ตารางรายการเทมเพลต

ตารางด้านขวาแสดงรายการเทมเพลตทั้งหมดที่มีในระบบ พร้อมข้อมูล: - ภาพตัวอย่าง - ชื่อลายเกียรติบัตร - กลุ่มงาน -
สถานะการใช้งาน - ปุ่มจัดการ (แก้ไข/ลบ)

⚠️ TIP: > มุมมองเจ้าหน้าที่สามารถจัดการได้เฉพาะเทมเพลตของกลุ่มงานตนเองเท่านั้น

📌 สรุปขั้นตอนการทำงานหลัก (Workflow)

1. เข้ าสู่ระบบ
       ↓
2. อัปโหลดเทมเพลตเกียรติบัตร (ถ้ ายังไม่มี)
       ↓
3. สร้ างกิจกรรม/โครงการ
       ↓
4. สร้ างเกียรติบัตร
   - เลือกกิจกรรม
   - เลือกเทมเพลต
   - ระบุรายชื่อ (พิมพ์ หรือ อัปโหลด CSV)
   - ตั้ งค่าฟอนต์ เลขที่ QR Code
   - คลิก "เริ่มสร้ างเกียรติบัตร"
       ↓
5. เกียรติบัตรพร้ อมให้ ค้ นหาและดาวน์โหลด
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